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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku,  

ul. Targ Węglowy 6  

80-836 Gdańsk 

Dane kontaktowe: 
tel.: (58) 301-28-01, (58) 320-12-78; fax: (58) 320-12-78 

adres poczty elektronicznej: slawomir.klos@asp.gda.pl 

strona internetowa Zamawiającego: www.asp.gda.pl 

 
Adres strony internetowej, na której znajdują się wszelkie niezbędne informacje dotyczące 
prowadzonego postępowania:  
https://bip.asp.gda.pl/przetargi/139 
 
oraz na portalu e-zamówienia UZP: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-234453e7-
941c-4 
 
Zamawiający będzie prowadził komunikację z wykonawcami za pośrednictwem platformy e-Zamówienia lub 
adresu e-mail wskazanego w rozdziale X ust. 3 SWZ.  Składanie ofert odbywać się będzie jedynie za 
pośrednictwem platformy e-Zamówienia, przy użyciu służących do tego funkcjonalności. 

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I PROCEDURA POSTĘPOWANIA: 
 
A. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości 
prowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

2. Zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w 
którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani 
Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania 
negocjacji. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

4. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp w pierwszej kolejności dokona badania 
i oceny ofert, a następnie wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

5. Zamawiający zgodnie z art. 310 ustawy Pzp przewiduje unieważnienie postępowania                                              
o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 
B. INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający na podstawie art. 255 pkt. 3 ustawy Pzp unieważni postępowanie, jeżeli cena lub koszt 
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 
lub kosztu najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz nie przewiduje złożenia oferty w 
postaci katalogów elektronicznych.  

4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
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5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 
i 8 ustawy Pzp. 

7. Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: 

1) Zamawiający, kierując się zasadami racjonalności i efektywności wydatkowania środków 
publicznych, zdecydował o przeprowadzeniu postępowania na kompleksową usługę 
ubezpieczenia bez podziału na części. 

2) Charakter rynku ubezpieczeń i specyfika podmiotów składających oferty: 

a) Usługi ubezpieczeniowe w zakresie mienia, odpowiedzialności cywilnej oraz innych ryzyk 
oferowane są przez wyspecjalizowane towarzystwa ubezpieczeniowe, które prowadzą 
działalność obejmującą wszystkie elementy objęte zamówieniem. Oznacza to, że nie istnieje 
ryzyko, iż którykolwiek z podmiotów nie będzie w stanie złożyć oferty na całość zamówienia, 
co mogłoby uzasadniać podział na części. 

b) Przedmiot zamówienia obejmuje podstawowe grupy Działu II Ustawy o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w których wszystkie podmioty gospodarcze prowadzą 
działalność bezpośrednią. W związku z tym podział zamówienia na części nie wpłynie 
pozytywnie na dostępność konkurencyjnych ofert, a wręcz przeciwnie – mógłby 
doprowadzić do ograniczenia konkurencji. 

3) Dopuszczenie ofert częściowych mogłoby prowadzić do sytuacji, w której: 

a) Wykonawcy składający oferty na pojedyncze elementy zamówienia nie zaoferowaliby 
konkurencyjnych warunków cenowych, ponieważ nie mogliby skompensować kosztów mniej 
rentownych obszarów ubezpieczenia korzystniejszymi warunkami w innych segmentach. 

b) Zamawiający otrzymałby mniej atrakcyjne finansowo oferty lub mógłby spotkać się z 
sytuacją, w której dla niektórych części zamówienia nie wpłynęłyby żadne oferty, co 
prowadziłoby do konieczności powtarzania postępowania i wydłużenia procedury. 

c) Brak podziału na części zmusza wykonawców do uwzględnienia całości zamówienia w 
jednej ofercie, co pozwala równoważyć ceny między różnymi elementami ubezpieczenia. 

4) Ubezpieczenie mienia, odpowiedzialności cywilnej oraz dodatkowych ryzyk powinno być 
realizowane w sposób spójny, jednolity i kompleksowy. Podział zamówienia mógłby prowadzić 
do: 

a) Rozproszenia odpowiedzialności między różnymi wykonawcami, co mogłoby generować 
problemy na etapie likwidacji szkód, interpretacji warunków umownych oraz zarządzania 
polisami. 

b) Braku jednolitej polityki ubezpieczeniowej – różni wykonawcy mogliby stosować odmienne 
podejście do ochrony ubezpieczeniowej, co utrudniłoby jednolite zarządzanie ryzykiem 
przez Zamawiającego. 

c) Problematycznej koordynacji likwidacji szkód, szczególnie w przypadku szkód obejmujących 
różne ryzyka (np. uszkodzenie mienia objętego zarówno ubezpieczeniem mienia, jak i 
odpowiedzialnością cywilną). 

5) Podział zamówienia na części prowadziłby do konieczności zawierania i nadzorowania kilku 
różnych umów ubezpieczenia, co: 

a) Zwiększyłoby obciążenie administracyjne po stronie Zamawiającego, 

b) Wydłużyłoby proces negocjacji warunków umownych i rozliczeń, 



 
 
 
 
 

 

c) Mogłoby prowadzić do rozbieżności w warunkach ubezpieczenia, co utrudniłoby jednolite 
podejście do zarządzania ryzykiem. 

6) Zgodnie z zasadami określonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, Zamawiający 
zobowiązany jest do dokonywania wydatków publicznych w sposób celowy i oszczędny, co 
obejmuje wybór najbardziej korzystnego pod względem ekonomicznym i operacyjnym sposobu 
realizacji zamówienia. Zamówienie kompleksowe, bez podziału na części, zapewnia 
maksymalizację konkurencyjności ofert i optymalizację kosztów. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem 
formularza oferty stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ.  

9. Zamawiający nie stawia dodatkowych wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa 
w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp i nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 
których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

10. Zamawiający w ramach zamówienia przewiduje prawo opcji: 

1) Zamawiający, na podstawie art. 441 ustawy Prawo zamówień publicznych, przewiduje możliwość 
skorzystania z prawa opcji w zakresie wydłużenia okresu ochrony ubezpieczeniowej o 
maksymalnie 6 miesięcy, przy zachowaniu tożsamego zakresu ochrony i warunków określonych 
w umowie oraz dokumentacji postępowania. 

2) Maksymalna wartość świadczeń objętych prawem opcji wynosi do 50% wartości zamówienia 
podstawowego. 

3) Skorzystanie z prawa opcji nastąpi na podstawie pisemnego oświadczenia Zamawiającego, 
przekazanego Wykonawcy nie później niż na 7 dni kalendarzowych przed upływem okresu 
obowiązywania umowy podstawowej. W oświadczeniu wskazany zostanie planowany termin 
rozpoczęcia ochrony w ramach opcji. 

4) Realizacja prawa opcji nie wymaga zawarcia odrębnej umowy ani aneksu, o ile mieści się w 
zakresie i wartości określonych w niniejszej SWZ oraz w projekcie umowy. 

5) Składka z tytułu realizacji prawa opcji zostanie naliczona na podstawie stawek określonych w 
formularzu ofertowym, zgodnie z zasadami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
Zapłata składki nastąpi w terminie 21 dni od daty wystawienia dokumentu ubezpieczenia 
potwierdzającego uruchomienie opcji. 

6) Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego realizacji, a 
niewykorzystanie prawa opcji nie uprawnia Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń 
z tego tytułu. 

7) W przypadku wystąpienia szkody w trakcie trwania umowy, Zamawiający nie będzie zobowiązany 
do uiszczenia pozostałych rat składki przed terminami ich wymagalności, a Wykonawca nie 
dokona potrącenia tych rat z należnego odszkodowania. 

11. Zamawiający nie przewiduje wznowień. 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe ubezpieczenie mienia, elektroniki od wszystkich 

ryzyk oraz odpowiedzialności cywilnej z tytułu posiadania i użytkowania mienia oraz prowadzenia 
działalności przez Zamawiającego. Zamówienie należy zrealizować zgodnie z wymogami 
zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ oraz wzorze 
umowy generalnej stanowiącej załącznik nr 9 do SWZ. 



 
 
 
 
 

 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SWZ. 

2. Pozostałe uregulowania dotyczące Przedmiotu zamówienia zostały opisane we wzorze umowy 
generalnej stanowiącym Załącznik nr 9 do SWZ, na zasadach i warunkach, których Wykonawca 
zobowiązany jest zrealizować zamówienie.  

3. Podwykonawstwo:  

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2) W związku z realizacją zamówienia zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 
kluczowych części zamówienia zgodnie z art. 60 i 121 ustawy Pzp..  

3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (jeżeli są już znani) nazwy tych podwykonawców.  

4) W przypadku, o których mowa w pkt. 1 Zamawiający może badać, czy nie zachodzą wobec 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia, o 
których mowa w art. 108 i art. 109 ustawy Pzp. Wykonawca na żądanie Zamawiającego 
przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe środki 
dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

5) W przypadku, o którym mowa w pkt. 4, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego 
zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części 
zamówienia.  

6) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

7) Powierzenie części zamówienia do realizacji podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy. 

4. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ust. 1 i 2 ustawy informuje, iż wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę i podwykonawcę/ów na podstawie stosunku pracy osób, wykonujących czynności w 
zakresie realizacji zamówienia, polegających na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy. Czynności w zakresie realizacji przedmiotu 
zamówienia, które Zamawiający wskazuje jako wymagające zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 
są to czynności wymagające nadzoru ze strony Wykonawcy, z wyjątkiem:  

– czynności, które wymagają prowadzenia działalności gospodarczej,  

– czynności, które są wykonywane bezpośrednio i wyłącznie przez Wykonawcę.  

1) Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w 
trakcie realizacji zamówienia: tj. osoby wykonujące czynności związane z oceną ryzyka, a także 
czynności związane z likwidacją szkód (opisane także w §6 wzorów umowy generalnej).  

2) Sposób weryfikacji zatrudnienia osób o którym mowa pkt 1 powyżej Zamawiający ma prawo 
skontrolowania Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań określonych w pkt. 1. Na żądanie 
Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie krótszym niż 5 dni roboczych, 
Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć:  

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika,  



 
 
 
 
 

 

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 
umowy o pracę,  

i/lub,  

c) poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy o pracę zatrudnionego pracownika,  
– zawierającą informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 
obowiązków pracownika;  

lub,  

– poświadczony za zgodność inny dokument regulujący stosunek pracy zatrudnionego 
pracownika, zawierający w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę i rodzaj zawartej umowy oraz zakres obowiązków pracownika.  

3) Wykonawca oświadczy, iż osoba lub osoby, wykonujące czynności wskazane w pkt 1) są lub będą 
zatrudnione na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks 
Pracy.  

4) Zamawiający informuje, iż w razie jakichkolwiek wątpliwości odnośnie zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności na podstawie stosunku pracy, 
uprawniony jest do powiadomienia właściwego inspektoratu pracy i zwrócenia się o 
przeprowadzenie przez niego kontroli w tym zakresie,  

5) Zatrudnienie osób, o których mowa w pkt 1) powinno trwać nieprzerwanie przez cały okres 
wykonywania tych czynności na rzecz Wykonawcy (będącego pracodawcą), świadczonych w 
wyznaczonym przez niego miejscu, czasie oraz zakresie i pod jego kierownictwem.   

6) Uprawnienia Zamawiającego w zakresie sankcji z tytułu niespełnienia wymagań określonych w ust. 
4, zostały uregulowane we wzorze umowy generalnej, stanowiącej załącznik nr 9 do SWZ.  

5. Przedmiot zamówienia określają następujące kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe  
66512100–3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków  
66515000–3 Usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty  
66515100–4 Usługi ubezpieczenia od ognia  
66515200–5 Usługi ubezpieczenia własności  
66515300–6 Usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów i straty finansowej  
66515400–7 Usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów  
66516000–0 Usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej  
66516400–4 Usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej  

 
IV. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga złożenia przedmiotowych środków 
dowodowych. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
1. Zamawiający wymaga, aby zamówienie podstawowe zostało wykonane w terminie: 12 miesięcy od 

dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 maja 2025 roku. 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 
określonych w części VII SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 
postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli:  

a) Wykonawca mający siedzibę na terenie Rzeczypospolitej Polskiej wykaże, że posiada aktualne 
zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem 
niniejszego zamówienia; lub inny dokument potwierdzający możliwość prowadzenia 
działalności ubezpieczeniowej w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem zamówienia;  

b) Wykonawca mający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ale w państwie 
będącym członkiem Unii Europejskiej wykaże, że uzyskał w innym państwie członkowskim Unii 
Europejskiej, w którym mają swoją siedzibę, odpowiednie zezwolenie na wykonywanie 
działalności ubezpieczeniowej wydane przez organ nadzoru lub inny właściwy organ do 
sprawowania nadzoru nad działalnością ubezpieczeniową w państwie, w którym Wykonawca 
ma swoją siedzibę zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej 
i reasekuracyjnej, w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia;  

c) Wykonawca mający siedzibę w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii 
Europejskiej wykażą, że uzyskał zezwolenie właściwego organu nadzoru na prowadzenie 
działalności ubezpieczeniowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez główny oddział 
oraz podlegają nadzorowi tego organu zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r.  o 
działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie co najmniej tożsamym z 
przedmiotem niniejszego zamówienia. 

Ocena wykazania spełnienia warunku określonego powyżej w pkt 2 nastąpi na podstawie 
przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w rozdz. VIII ust. 5 pkt 3) 
SWZ. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia warunku w przedmiotowym zakresie.  

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w przedmiotowym zakresie. 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 
którym mowa ust. 2, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku, wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy 



 
 
 
 
 

 

dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

5. W przypadkach, o którym mowa w ust. 3, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ). 

6. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych:  

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

a) Będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

- udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

-  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

-  o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub 
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 
523, 1292, 1559 i 2054), 

-  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 

-  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

-  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

-  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

-  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

-  lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54


 
 
 
 
 

 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

d) wobec którego orzeczono prawomocnie zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

e) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 
zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 
lub wnioski niezależnie od siebie; 

f) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 
należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp: 

a) z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć wykonawcę w stosunku 
do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 
zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury; 

3) na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2022r. poz,. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

c) w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3; 

d) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych  w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,                 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                          
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 2 i 3 Ustawy o której 
mowa w punkcie 3) powyżej. 

https://komentarzpzp.pl/strona-glowna/dzial-ii/rozdzial-1/oddzial-1/art-85
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/przeciwdzialanie-praniu-pieniedzy-oraz-finansowaniu-terroryzmu-18708093
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/rachunkowosc-16796295/art-3
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/rachunkowosc-16796295/art-3


 
 
 
 
 

 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 
109 ust. 1 pkt. 4 jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 
ustawy Pzp. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy 
Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

 
VIII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 

WSKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie                       

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 
zgodnie z Załącznikiem nr 3 i 4 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu.  

3. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda na postawie przepisu art. 
273 ust. 1 ustawy Pzp - podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp oraz stosownych oświadczeń na potwierdzenie:  

1) braku podstaw wykluczenia (Załącznik nr 3 do SWZ), 

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 4 do SWZ). 

4. Oświadczenia Wykonawcy dla potwierdzenia braku wykluczenia i spełniania warunków w postępowaniu, o 
których mowa w pkt. 1 powyżej stanowią dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe (art. 125 ust. 3 ustawy Pzp). 

5. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wzywa Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona - do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
poniższych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia: 

1) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów(Dz. U. z 2023 r. poz. 1689, 1705 z późn. zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną 
ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia 
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - 
załącznik nr 6 do SWZ; 

2) Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) Aktualnego zezwolenia: 

a) Wykonawca mający siedzibę na terenie Rzeczypospolitej Polskiej wykaże, że posiada aktualne 
zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem niniejszego 
zamówienia; lub inny dokument potwierdzający możliwość prowadzenia działalności 
ubezpieczeniowej w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem zamówienia;  



 
 
 
 
 

 

b) Wykonawca mający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ale w państwie będącym 
członkiem Unii Europejskiej wykaże, że uzyskał w innym państwie członkowskim Unii 
Europejskiej, w którym mają swoją siedzibę, odpowiednie zezwolenie na wykonywanie 
działalności ubezpieczeniowej wydane przez organ nadzoru lub inny właściwy organ do 
sprawowania nadzoru nad działalnością ubezpieczeniową w państwie, w którym Wykonawca ma 
swoją siedzibę zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i 
reasekuracyjnej, w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia;  

c) Wykonawca mający siedzibę w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej 
wykażą, że uzyskał zezwolenie właściwego organu nadzoru na prowadzenie działalności 
ubezpieczeniowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez główny oddział oraz podlegają 
nadzorowi tego organu zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r.  o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie co najmniej tożsamym z przedmiotem 
niniejszego zamówienia 

4) Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
Zamawiającego - zawarte w załączniku nr 8 do SWZ (również w przypadku wykonawców, o 
których mowa w ust. 17 poniżej), sporządzonym w oparciu o postanowienia § 2 i § 3 ww. 
rozporządzenia. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 5, składa stosowne dokumenty określone w § 4 
rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. (Dz. U. z 2020 poz. 2415) 
tj: 

1) zamiast zaświadczenia oraz informacji, o których mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 2) lit. a. SWZ składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 
nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

7. Dokument określony w ust. 6 pkt 1) lit a) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego 
złożeniem. 

8. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ust. 6 lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa 
w ust. 6, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 
złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepisy w 
zakresie ważności określone w ust. 7 stosuje się odpowiednio. 

9. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa 
Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba 
że:  

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  



 
 
 
 
 

 

10. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa powyżej - aktualne na 
dzień ich złożenia zgodnie z art. 128 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.  

11. Zamawiający może żądać na podstawie art. 128 ust. 4 ustawy Pzp od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści oświadczeń lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu. 

12. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 
Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 
dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów (art. 128 
ust. 5 ustawy Pzp).  

13. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert podlegających 
negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 
podmiotowych środków. 

14. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

15. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający 
posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  

16. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy Rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 
2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. poz. 2452).  

17. Poleganie na zasobach innych podmiotów:  

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków określonych w rozdziale VI ust. 2 SWZ, wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 
realizacji którego te zdolności są wymagane. Jeżeli zaś wykonawca korzysta z doświadczenia 
podmiotu trzeciego, to podmiot ten musi zrealizować dostawy, do realizacji których udostępniane 
doświadczenie jest wymagane. Jeżeli zatem wykonawca nie posiada własnego doświadczenia i chce 
skorzystać z doświadczenia innego wykonawcy, to jest to dozwolone. Jednakże w takim przypadku, 
mając na uwadze charakter użyczanego potencjału, ustawodawca wprowadził obostrzenie w postaci 
wymogu, aby to doświadczony przedsiębiorca wykonywał te dostawy Możliwości polegania na zasobie 
doświadczenia została więc uzależniona od tego, czy podmiot trzeci zrealizuje dostawy, do realizacji 
których udostępniany zasób jest potrzebny, co de facto oznacza obowiązek zapewnienia w tej części 
podwykonawstwa (lub istnienia innego stosunku prawnego) w trakcie wykonywania przedmiotu 



 
 
 
 
 

 

zamówienia. W takim przypadku należy wskazać w formularzu ofertowym, że wykonawca wykona 
zamówienie przy udziale danego podwykonawcy. Natomiast brak powierzenia podmiotowi 
użyczającemu doświadczenie realizacji części zamówienia, do realizacji której rzeczone zdolności są 
wymagane, powoduje - w związku z treścią art. 118 ust. 2 Ustawy niewykazanie spełnienia warunku 
udziału w postępowaniu. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SWZ.  

4) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem wykonawcy. 

a) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 
przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

b) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

c) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu (podmiot taki wypełnia 
oświadczenia 3 i 4), w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z 
katalogiem dokumentów określonych w SWZ. 

 

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
(SPÓKI CYWILNE/KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia,                        
o których mowa w SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,                       
z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy – załącznik nr 6 do SWZ.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy                
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – załącznik nr 3 i 4 do SWZ. 

 
 
 



 
 
 
 
 

 

X. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ  
A. KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJĄCYM 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 

się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl lub 
adresu e-mail: slawomir.klos@asp.gda.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poniższych danych 
teleadresowych, w zakresie formalno-prawnym:  

Sławomir Kłos tel. 58 320 12 78 email: slawomir.klos@asp.gda.pl 

W/w forma komunikacji jest dopuszczalna do składania zapytań, wyjaśnień oraz dokumentów. W/w formy 
komunikacji nie dotyczą składania ofert. 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-
de9d34a6-1192-414f-960a-2d679add6fdd 

5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”). 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 
zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. Link: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-
interaktywn_category/dla-wykonawcy/ 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 
Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku 
formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego 
zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. 
U. z 2017 r. poz. 2247), (i przekazuje się jako załącznik), lub  

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:slawomir.klos@asp.gda.pl
mailto:slawomir.klos@asp.gda.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-wykonawcy/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn_category/dla-wykonawcy/


 
 
 
 
 

 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonymi odpowiednio oznaczonym 
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych 
w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (postępowania unijne), podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 
wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do 
przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 
treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 
w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 
(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-
Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-
Zamówienia. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu: 

(22) 45-87-799 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego 
za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 
elektronicznej na adres e-mail: wskazany w rozdziale X.A pkt. 3 (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

19. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oferta oraz inne dokumenty w postępowaniu składane 
są w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

20. Dokumenty elektroniczne lub wyjaśnienia, składane są przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego 
dopuszcza się przesyłać za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w ust. 3 powyżej adres email. 
Zaleca się aby składane dokumenty podpisane były jedną z form określonych w ustawie Pzp tj. w formie 
elektronicznej (podpis kwalifikowany), podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

B. WYJAŚNIENIA I ZAPYTANIA DOTYCZĄCE SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 



 
 
 
 
 

 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom, pod warunkiem że 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ - wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 
terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp, przedłuża 
termin składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom, o czas niezbędny do zapoznania 
się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania 
i złożenia odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2 jw., 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 
odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w art. 284 ust. 4 ustawy Pzp, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których mowa w art. 280 ust. 2 i 3 ustawy 
Pzp, przekazuje wykonawcom, którym udostępnił SWZ. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SWZ. 

8. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców 
dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

9. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert albo ofert podlegających 
negocjacjom przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na 
której została udostępniona SWZ. 

10. Informację o przedłużonym terminie składania ofert albo ofert podlegających negocjacjom Zamawiający 
zamieszcza w ogłoszeniu, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp. 

11. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

12. Jeżeli zmiana dotyczy części SWZ, które nie zostały udostępnione na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, dokonaną zmianę treści SWZ, Zamawiający 
przekazuje w inny sposób wskazany w ogłoszeniu o zamówieniu. 

13. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający 
zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy 
Pzp. 

C. Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty. 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. poz. 2415) dalej 
Rozporządzenie MRPiT, składa się w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w zakresie i w sposób określony w 
przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz.U. poz. 2452) – dalej Rozporządzenie PRM. 

2. Ofertę, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 



 
 
 
 
 

 

o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 
pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, 
o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych (§ 2 ust. 1 
Rozporządzenia PRM). 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 2 powyżej, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 Rozporządzenia PRM (§ 2 ust. 2 
Rozporządzenia PRM). 

4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku (§ 4 ust. 1 Rozporządzenia PRM). 

5. Podmiotowe środki dowodowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 
języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument (§ 6 ust. 1 Rozporządzenia PRM)  

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 6 ust. 2 Rozporządzenia PRM). 

8. Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporządzenia PRM poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą 

2) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
§ 6 ust. 2 Rozporządzenia PRM, może dokonać również notariusz (§ 6 ust. 4 Rozporządzenia PRM). 

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią 
i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału (§ 6 ust. 5 Rozporządzenia PRM). 



 
 
 
 
 

 

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (§ 7 ust. 1 Rozporządzenia PRM). 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 Rozporządzenia PRM). 

13. Zgodnie z § 7 ust. 3 Rozporządzenia PRM poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 12 powyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą 

2) pełnomocnictwa – mocodawca. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
pkt 12 powyżej, może dokonać również notariusz (§ 7 ust. 4 Rozporządzenia PRM). 

15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (§ 8 Rozporządzenia PRM). 

16. Zgodnie z § 10 Rozporządzenia PRM dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 
następujące wymagania: 

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 
przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej 
treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 
informacji. 

 
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy Załącznika nr 2 do SWZ. Oferta składana jest pod 
rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w ogólnie 
dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi 
być sporządzona w języku polskim. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie z formularza oferty, 
stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawierać wszystkie istotne informacje wymagane 
we wzorze. 



 
 
 
 
 

 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą-
wskazane w ust.12 poniżej. 

6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jaki uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. 

7. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 
być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki 
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o 
tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 
są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w 
zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

12. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

1) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu: 

Wykonawca dołącza do oferty wypełnione i podpisane oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w 
zakresie wskazanym w rozdziale VII SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 
podstaw wykluczenia udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert (wzór oświadczenia stanowi 
załącznik nr 3 do SWZ). 

Oświadczenie składają odrębnie:  

− każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy;  

− każdy podmiot udostępniający zasoby  



 
 
 
 
 

 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, 
lub podpisem osobistym. 

 

2) Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu: 

Wykonawca dołącza do oferty wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale VII SWZ. Oświadczenie to stanowi wstępny dowód 
potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert (wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ).  

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, 
lub podpisem osobistym. 

 

3) Zobowiązanie innego podmiotu: 

Wykonawca dołącza do oferty wypełnione i podpisane zobowiązanie tego podmiotu Załącznik nr 7 do 
SWZ oraz oświadczenia tego podmiotu stanowiące Załącznik nr 3 i 4 do SWZ (jeśli dotyczy) 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, 
lub podpisem osobistym. 

 

4) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie: 

Wykonawca dołącza do oferty wypełnione i podpisane oświadczenie wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie Załącznik nr 6 do SWZ (jeśli dotyczy) 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, 
lub podpisem osobistym. 

 

5) Pełnomocnictwo, w przypadku:  

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, który 
składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa 
lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania 
umowy.  

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie 
wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców 
albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego należy 
załączyć do oferty. Dodatkowo na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawca składa 
Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia stanowiące Załącznik 
nr 6 do SWZ. 



 
 
 
 
 

 

Wymagana forma:  

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o 
którym mowa powyżej przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

W przypadku gdy, pełnomocnictwo/-a zostało/-y sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzony/-e własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem sporządzonym w postaci 
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć należy dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 
zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz.  

 

6) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane w 
toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.  

Wymagana forma:  

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym 
osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w 
dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej prowadzonej działalności lub innym 
dokumencie. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, Zamawiający zaleca złożyć na Platformie zakupowej w odrębnym pliku opatrzonym 
nazwą „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

13. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 
formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

14. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy oraz w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści 
oraz opisu kolumn i wierszy. 

15. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w 
tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje 
się wraz z tłumaczeniem na język polski. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.  

16. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 74 ust 1 w związku z art 73 ust. 1 ustawy Pzp oferty 
składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu niezwłocznie po 
otwarciu ofert, nie później niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z wyjątkiem informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli 



 
 
 
 
 

 

Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz 
wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 
informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

17. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i 
złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
udziału w postępowaniu.  

 

XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY: 
1. Wykonawca podaje cenę ryczałtową (w rozumieniu art. 632 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 

cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z późn. zm.)) za realizację całości przedmiotu 
zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Podana w ofercie przez Wykonawcę cena ryczałtowa musi być wyliczona wg kalkulacji własnej. Cena ta 
musi obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 
obowiązującymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamówienia obejmującego wszystkie dostawy i 
usługi, czyli musi uwzględniać wszystkie wymagania SWZ, wzoru umowy i obowiązującego prawa, a także 
wszelkie nakłady i prace, które są niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia bez 
konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji (z 
dopuszczalnością określoną procedurą art. 275 pkt 2 ustawy Pzp) i wyczerpującą wszelkie należności 
Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cenę ofertową należy 
podać w polskich złotych (PLN) wraz z podatkiem VAT. Cena ofertowa to cena brutto i musi być wyliczona 
zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

4. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 
realizacji zamówienia. 

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1570, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W 
ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 
powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 
podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

6. Formularz ofertowy został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 
odpowiednio zmodyfikować treść formularza składając go np. w formie załącznika zgodnie z regulaminem 
platformy e-zamowienia w zakresie dotyczącym składania ofert. 

 
 



 
 
 
 
 

 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający w ramach przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie wymaga 
wniesienia wadium. 

 
XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 07.05.2025 r. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ INFORMACJA O OTWARCIU OFERT 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ na 
Platformie e-Zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl) do dnia 08.04.2025 do godziny 10:00.  

2. Otwarcie ofert nastąpi z użyciem systemu teleinformatycznego-Platformy e-Zamówienia po upływie terminu 
składania ofert w dniu 08.04.2025 r. o godz. 10:15. 

3. Zamawiający z uwagi na elektronizację zamówień publicznych, w tym elektroniczne składanie ofert - nie 
przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

4. Jeżeli otwarcie ofert następuje jak w przedmiotowej sprawie - przy użyciu systemu 
teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 
terminie określonym przez Zamawiającego zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy Pzp, otwarcie ofert następuje 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Otwarcie ofert nastąpi poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego za pośrednictwem 
Platformy e-Zamówienia. 

6. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie udostępniona przez Zamawiającego na stornie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informację z otwarcia ofert 
stosownie do treści art. 222 ust. 5 ustawy Pzp tj. o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 
 

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYERIÓW I SPOSOBU OCENY 
OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 



 
 
 
 
 

 

L.p. Nazwa kryterium 

Maksymalna liczba 
punktów do 
uzyskania 
(1%=1pkt) 

Pk1 Cena 100% 

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, przy czym 1 %= 1 
pkt  

1) dla kryterium „Cena (Pk1)”:  

Sposób obliczenia: 

     cena najtańszej oferty 
     Liczba pkt oferty badanej = ------------------------------------ x 100 

     cena badanej oferty 

2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

3. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch 
miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie 
występuje różnica w ilości przyznanych punktów.  

4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń.  

5. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

W przypadku, o którym mowa w ust. 5 pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na 
wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi 
w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z 
najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

7. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SWZ, powinien w cenie brutto ująć 
wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, uwzględnić inne 
podatki i opłaty. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Cena nie ulega wzrostowi przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz okres realizacji (wykonania) 
zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego i określenia w nim ceny 
brutto. 

 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

XVII. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  
1. Zamawiający WYBIERA OFERTĘ NAJKORZYSTNIEJSZĄ - w terminie związania ofertą określonym w 

dokumentach zamówienia.  

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa 
Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w art. 252 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 
takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania.  

4. Zgodnie z przepisem art. 253 ust. 1 ustawy Pzp - niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty 
Zamawiający informuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 
każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

5. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 
XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 
złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości i formie 
określonej w SWZ.  

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego.  

6. Przed podpisaniem umowy - Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu: dokumentu 
potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia), dokumentów kierownika budowy oraz Planu 
Bezpieczeństwa i Ochrony Zdrowia, wykonanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego. 

 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 



 
 
 
 
 

 

 
XX. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 
warunkach określonych we wzorze Umowy, stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w 
ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy generalnej w stosunku do treści wybranej 
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 – 455 oraz art. 436 i 439 ustawy Pzp oraz wskazanym we 
wzorze Umowy, stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ.  

4. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa, są opisane w § 10 wzoru umowy generalnej 
(Załącznik nr 9 do SWZ). 

5. Zamawiający na podstawie art. 436 ust. 4 pkt. b ustawy Pzp dopuszcza możliwość zmiany wysokości 
wynagrodzenia zgodnie z zasadami określonymi we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 7 do SWZ. 

6. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.  

7. Wniesienie zastrzeżeń do umowy po zakończeniu postępowania przetargowego będzie traktowane przez 
Zamawiającego jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy.  

 
XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu 
oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 
listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy;  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed 
upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia  



 
 
 
 
 

 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom 
oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 
stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
"sądem zamówień publicznych".  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby 
lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie 
jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

 

XXII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Przywołane w SWZ załączniki stanowią jej integralną część, Zamawiający informuje, że załączniki są 
udostępnione na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 
Załącznik nr 1 do SWZ Opis przedmiotu zamówienia  
Załącznik nr 2 do SWZ Formularz ofertowy  
Załącznik nr 3 do SWZ Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 
Załącznik nr 4 do SWZ Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5 do SWZ Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej 

Załącznik nr 6 do SWZ Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
Załącznik nr 7 do SWZ Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
Załącznik nr 8 do SWZ Oświadczenie –aktualizacja informacji o której mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
Załącznik nr 9 do SWZ Wzór umowy  

 
Wskazane w tabeli powyżej załączniki do SWZ Wykonawca wypełnia stosownie do treści niniejszej SWZ. 
Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia 
oferty wspólnej. Wprowadzone przez Wykonawcę zmiany nie mogą zmieniać treści załączników. 

 
XXIII. INFORMACJA NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (RODO) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ 
Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, tel.: +48 58 301 28 01; 

2. inspektor ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku jest Pan Paweł 
Domański, kontakt: iod@asp.gda.pl / *; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 



 
 
 
 
 

 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania  w oparciu o art. 71 ust. 1 i art. 74 ust. 1ustawy z dnia 11 września 2019r. – 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 1605), dalej „ustawa Pzp”; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 
reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 
bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także 
w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia 
ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją 
obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem 
sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami 
prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one 
zostać przekazane podmiotom współpracującym z Akademią w oparciu o umowy powierzenia  zawarte 
zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W 
pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej. 

11. Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania 
danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

 


